Zarzadzenie Nr 0050.128.2023
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 6 marca 2023 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 0050.190.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 marca 2012
roku w sprawie utworzenia, Wwyposazenia 1 utrzymania Miejskiego Magazynu
Przeciwpowodziowego

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 40).

§1

Zmieniam zarzadzenie nr 0050.190.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 marca 2012 roku
W sprawie utworzenia, wyposazenia i utrzymania Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego
W ten sposob, ze:

1) § 3 otrzymuje brzmienie:

»1. Wydanie sprzg¢tu i materialéw z Magazynu nast¢puje na podstawie dyspozycji wydanej przez
Burmistrza Miasta Cieszyna lub w jego imieniu - Szefa Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Cieszynie. Czynnosci te wykonujg pracownicy Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie, zwanego dalej MZD, zgodnie z upowaznieniami wystawionymi przez Dyrektora
MZD.

2. Z pracownikami odpowiedzialnymi za wydawanie, przyjmowanie oraz prowadzenie ewidencji
sprzgtu i materialdbw w Magazynie, Dyrektor MZD zawiera umowe o wspolodpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie wedtug obowigzujacych przepisow.

3. Organizacj¢ wydania sprzgtu i materialéw z Magazynu w czasie powodzi powierzam
Dyrektorowi MZD, na podstawie pelnomocnictwa Burmistrza Miasta Cieszyna.

4. Sprz¢t znajdujacy sie w Miejskim Magazynie Przeciwpowodziowym, kiedy nie jest
wykorzystywany na potrzeby zwigzane z przeciwdziataniem powodzi, moze byé wypozyczany
innym podmiotom.

5. Wypozyczenie o ktérym mowa w ust. 4 odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi przez
Dyrektora MZD.”;

2) § 5 otrzymuje brzmienie:

»1. W celu sprawnego funkcjonowania Magazynu Szef Miejskiego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego w Cieszynie tworzy ,lInstrukcje funkcjonowania Miejskiego Magazynu
Przeciwpowodziowego”, ktora stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Dyrektor MZD do dnia 15 stycznia kazdego roku wysyla do Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Cieszynie zaktualizowany wykaz sprzetu znajdujacego sie w Miejskim Magazynie
Przeciwpowodziowym.”;

3) zalgcznik do zarzadzenia pn: ,Instrukcja funkcjonowania Miejskiego Magazynu
Przeciwpowodziowego” otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie i Szefowi
Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie.



§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

i

Rozdzielnik:

1.MZD, — PY}@UJQAJQW " ie‘\-&\,
2. MCZK,
3. OR — teczka zarzadzen.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.128.2023

Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 6 marca 2023 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 0050.190.2012

Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 marca 2012 roku w sprawie
utworzenia, wyposazenia i utrzymania

Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA
MIEJSKIEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO

§ 1 ZALOZENIA OGOLNE

1. Magazyn zlokalizowany jest na terenie Miejskiego Zarzadu Drég przy ulicy Liburnia 4
w Cieszynie, dziatka nr 23, obr¢b 33, pomieszczenie nr 115, tel. (33) 479 52 67.
2. Dojazd do magazynu jest zapewniony drogami publicznymi.
3. Niniejsza instrukcja znajduje sie:

1) w Miejskim Zarzadzie Drog w Cieszynie,

2) w Miejskim Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

3) na stronie internetowej www.mzd.cieszyn.pl oraz www.cieszyn.pl/mczk.

§ 2 WYPOSAZENIE
MIEJSKIEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO W SPRZET I MATERIALY

1. Magazyn wyposaza i utrzymuje Dyrektor MZD.

2. Uzupetnianie zasobow o sprzet i materialy, w tym te, ktore ulegly zniszczeniu lub trwalemu
uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dlugotrwate skladowanie), eksploatacji, jak réwniez
w wyniku prowadzenia akcji przeciwpowodziowej jest realizowane ze srodkéw budzetu Miasta
Cieszyna przekazywanych zgodnie z corocznymi Planami finansowymi do MZD.

3. Wz6r wykazu biezgcego wyposazenia Magazynu w ujeciu asortymentowym i ilosciowym
stanowi zalgeznik nr 1 do Instrukcji funkcjonowania Miejskiego Magazynu
Przeciwpowodziowego, zwanej dalej Instrukcja. Biezacy wykaz prowadzi i aktualizuje corocznie
pracownik MZD.

4. Osobami prowadzacymi ewidencj¢ biezacego wyposazenia Magazynu w ujeciu asortymentowym
i illosciowym sg Kierownik Warsztatu oraz Majster w MZD.

5. Osoba prowadzaca ewidencje biezacego wyposazenia Magazynu w ujeciu  ksiegowo-
rachunkowym jest pracownik MZD zgodnie z przyjeta politykg rachunkowosci.

§ 3 PROCEDURA URUCHOMIENIA MIEJSKIEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO

1. Decyzj¢ o uruchomieniu i wydaniu zasobéw Magazynu podejmuje Burmistrz Miasta Cieszyna
lub w jego imieniu Szef Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego po stwierdzeniu
zagrozenia powodziowego, ¢wiczen lub/i decyzji Miejskiego Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego.

2. Decyzja, o ktoérej mowa w ust. 1 przekazywana jest Dyrektorowi MZD lub osobie przez niego
upowaznionej ustnie.

3. W przeciggu 3 dni roboczych Burmistrz Miasta Cieszyna/Szef Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego potwierdza na piSmie dyspozycj¢ wydania zasobéw z Magazynu, zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do Instrukc;ji.

4. Osoby upowaznione przez Dyrektora MZD, zobowiazane sa do wydawania materialéw i sprzetu
z Magazynu na podstawie dokumentu wydania/zwrotu, ktérego wzoér stanowi zalgeznik nr 3 do
Instrukcji.



5. Transport sprzgtu i materialéw organizuje pobierajacy we wlasnym zakresie.

6. Wszelkie koszty zwiazane z korzystaniem ze sprzgtu ponosi¢ bedzie pobierajgcy.

7. Po zakonczeniu akcji ratowniczej, ¢wiczen wydany sprzet przeciwpowodziowy podlega
zwrotowl do magazynu na podstawie dokumentu wydania/zwrotu zgodnie z ww. zalgcznikiem nr 3
do Instrukc;ji.

8. Sprzet znajdujacy si¢ w Miejskim Magazynie Przeciwpowodziowym, kiedy nie jest
wykorzystywany na potrzeby zwiazane z przeciwdzialaniem powodzi, moze by¢ wypozyczany
innym podmiotom, na podstawie umowy.

9. Wypozyczenie sprzgtu o ktérym mowa w § 3 pkt 8 odbywa sie na zasadach okreslonych przez
Dyrektora MZD i nie moze wplyna¢ na jakos¢ dziatan podczas uruchamiania magazynu.

§ 4 TRYB POSTEPOWANIA
W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ

1. Pracownik wyznaczony przez Dyrektora MZD zobowiazany jest prowadzi¢ ewidencje ilosciowo-
rodzajowg materialéw i sprzetu znajdujacego si¢ w Magazynie w formie Ksiggi inwentarzowej,
stanowigcej zalgcznik nr 4 do Instrukcji.

2. Przyjmowanie zakupionych badz pozyskanych w inny sposéb (darowizna, uzyczenie itp.)
materialow i sprzgtu odbywac si¢ bedzie zgodnie z przyjeta w MZD polityka rachunkowosci .

3. Po zakonczeniu dziatan przeciwpowodziowych, ¢wiczen zwrocone i niewykorzystane materiaty
oraz sprzet poddawane sa ocenie okreSlajacej ich dalsza przydatnosé przez Komisje powolana
zarzagdzeniem Burmistrza Miasta Cieszyna, w skiad ktérej wchodzg przedstawiciele Miejskiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz MZD.

4. Wzor zarzadzenia Burmistrza Miasta Cieszyna powolujgcego Komisje, o ktérej mowa w ust. 3
stanowi zalacznik nr 5 do Instrukcji.

5. Materialy i sprzet wydany do dziataf przeciwpowodziowych, ¢wiczefi i innych ktére nie zostaly
zwrécone do magazynu, wymagaja ustalenia przyczyn braku zwrotu przez pobierajgcego, ktéremu
zostaly wydane. Postgpowanie w tej sprawie prowadza upowaznieni pracownicy MZD
dokumentujac ztozone wyjasnienia w formie dokumentu pokontrolnego.

6. Komisja po dokonaniu oceny przydatnosci zwréconych i niewykorzystanych materialéw oraz
sprzgtu oraz dokonaniu oceny poprawnosci ztozonych wyjasnieni, w ramach postgpowan, o ktérych
mowa w ust. 5, sporzadza protokat.

7. Zdjecie ze stanu magazynowego materiatéw i sprzetu zuzytego lub zaginionego w czasie dziatan,
¢wiczefi lub wypozyczenia nastgpuje na podstawie obowigzujacych przepiséw dotyczacych
gospodarki magazynowej MZD, dokumentacji pokontrolnej pracownika MZD oraz protokolu
komisji.

8. Niedopuszczalne jest przyjmowanie i przechowywanie w magazynie jakichkolwiek przedmiotéw
i sprzetu bez ewidencji w Ksigzce Inwentarzowej lub niestanowiacych wyposazenia Magazynu.

9. Materialy i sprzet znajdujace si¢ w magazynie powinny byé oznaczone wywieszkami
magazynowymi zawierajacymi m. in. nazwe, rodzaj, ilo$é, date przydatnosci do uzytkowania, date
wykonanej konserwacji lub przegladu przydatnosci do uzytkowania.

10. Wypozyczenie sprz¢tu o ktérym mowa w § 3 ust.8 odbywa si¢ na zasadach okreslonych przez
Dyrektora MZD i za jego zgoda.

§ 5 OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU I MATERIALOW
W OBIEKCIE MAGAZYNOWYM

1. Materiaty i sprzet nalezy przechowywal w zamknigtym pomieszczeniu, chronigcym je przed
szkodliwymi wplywami atmosferycznymi. Rozmieszczenie sprz¢tu i materialéw winno zapewniaé
swobodny i bezpieczny dostgp do poszczegdlnych asortymenté6w oraz bezpieczny transport.



2. Magazyn powinien by¢ wyposazony w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzet przeciwpozarowy
powinien by¢ umieszczony w widocznym i dostgpnym miejscu oraz okresowo kontrolowany
w zakresie jego sprawnosci i gotowosci i odnotowany w karcie kontrolnej naklejonej na gasnicy.

3. Magazyn nalezy zabezpieczy¢ przed wlamaniem i kradzieza poprzez nalezyte zabezpieczenie
okien i drzwi, a w razie potrzeby ochrong¢ systemami alarmowymi. Magazyn powinien by¢é
ubezpieczony od kradziezy i nieszcze$liwych zdarzen.

4. Klucze do magazynu w ilosci 3 sztuk znajdujg si¢ w biurze nr 108 Dziatu Organizacyjnego
- Warsztatu MZD.

5. W magazynie powinna znajdowa¢ si¢ apteczka pierwszej pomocy.

§ 6 OGOLNE ZASADY ]
PROWADZENIA KONSERWACJI MAGAZYNOWEJ MATERIALOW I SPRZETU

1. Materialy i sprzgt znajdujacy si¢ w magazynie podlegaja konserwacji magazynowej. Pod tym
pojeciem rozumie si¢ sposéb przechowywania i zabezpieczenia materialow i sprzetu gwarantujacy
ich sprawnos¢ techniczng i gotowos$¢ natychmiastowego uzycia (eksploatacii).

2. Konserwacj¢ magazynowa przeprowadza osoba, ktorej Dyrektor MZD zleci wykonanie
przedmiotowej ustugi, a nastepnie dokonuje zapisu w Dzienniku konserwacji sprzetu i materiatow,
stanowigcym zalgcznik nr 6. W razie potrzeby pracownik MCZK zatrudniony na stanowisku ds.
obrony cywilnej pomaga w czynnos$ciach okreslonych w § 6.

§ 7 OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM

1. Za realizacj¢ gospodarki magazynowej zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej instrukcji
odpowiada Dyrektor MZD.

2. Nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu pelni Szef Miejskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

3. W razie konieczno$ci uruchomienia zasobéw Magazynu pod nieobecno$é¢ Burmistrza Miasta
oraz Szefa Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, decyzje podejmuje Zastepca
Burmistrza Miasta Cieszyna.

4. Inwentaryzacj¢ wyposazenia Magazynu przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna powotana
zarzadzeniem Dyrektora MZD, w sklad ktérej wehodzi réwniez przedstawiciel Miejskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

5. Dyrektor MZD do dnia 15 stycznia kazdego roku przesyla do Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego zaktualizowany wykaz sprzetu znajdujacego si¢ w Miejskim Magazynie

Przeciwpowodziowym.



Zatacznik nr 1 do Instrukcji funkcjonowania
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

WZOR WYKAZU WYPOSAZENIA MIEJSKIEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO W CIESZYNIE

Lp. | Rodzaj sprzetu _ Iios'c’ sprzetu w szt.
1 Milotek skg 1 3
2 Miotek 2 Q 3
3 _ Siekiera 2 ]
4 Pila do drewna 1
5 Pita do metalu 2
B 6 Eom 2
: ; : Sekator 1
8 Lopata (szpadel) 7 o
9 Lopata do_piasku B 3
10 Kilof | 2
u Kaski ochronne | 30 o :
12 Buty gumowe | 30 par - )
13 | Worki na piasek 580 1
14 | Lopaty rézne 7
15 Przyrzad PCHR 2 _
16 Teczka naramienna 2 _
17 Gumofilce 6 par ]
18 Osuszacz powietrza 3
19 Zapory przeciwpowodziowe 4 x10m
20 : Napehiacz workéw 1 _
21 | _ qua\,_v foliowy 1 (rolka) N
22 | Namiot techniczny 1 _
23 : Motopompa doaudnej wody Honda 1 -
30XT




Zatgcznik nr 2 do Instrukcji funkcjonowania
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

Cieszyn, dnia ...........

Pan/Pani
Dyrektor MZD

Dyspozycjanr ..............
wydania zasoboéw z Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

dia celow prowadzonych dziatan przeciwpowodziowych, polecam wydaé¢ z Miejskiego Magazynu

Przeciwpowodziowego wyposazenie w postaci :

Lt et re e sea e e s e sr b e e s b b e sab e et et e anb e sabsaneserreearnes SZL cueureenaren
2 et en ettt et e e et et eR s eate e R ae b e s e tensteas sas e arenanas Szt ..

e ettt e st ert s st e et et t e sesas e e e aesaentaenneratesneen szt

B, e ettt s e e st e s e at et aratesaeteeateeaseannaneentean szt

D et rt et e e e e s et e e e ta s aat e s teestanantaenteanee e nneeenneenns SZE vevericnnnane
B, e e e b et r e e et s e b e e be et e b st e et e ee e e nenreneeans SZL «eceneennnane
e et ee bt et te et e et st an b et e e e anee et eeenreaeeabese s resreeesaseseresane szt

B ettt e st e e et e e e ans e rresnteeas s reeante s nneeareesans SZL cviveerneane
D e eeeereteeeaterae et e ente s bt nneeaneeeenrente s nretaeatessarnees shesearesares SZL cvieeerrnans
1 | OO Y A S



Zalacznik nr 3 do Instrukcji funkcjonowania
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

Cieszyn, dnia .20

DOWOD NR /20
wydania — zwrotu!

wyposazenia Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego
Okreslone nizej wyposazenie wydano — przyjeto na podstawie dyspozycji Burmistrza Miasta

Cieszyna/Szefa Migjskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego NI .........cceevveerenee Z dnia
L ettt et e SZIUK ..vvieeiirieeieane

2 e et e et s b e st e et e e naansaennen oe SZUK ...vvereiennee.

B et et e st e et e e as st e ere e s eteenneens 1) | QRO

Ao ettt et et ea e et saeeaeeaeeseereeas SZLUK ...oveeecevrreeane
St et e st nne oo 72111 QRO

.ttt ettt st se e et s ae e e n e s rne e e enens 7211 - OISR

Uwagi

Wydaj BCY  trreriertinestiseniteisesttessesatesae e haa s e e b e eneeatane @ neaeesaessreraensreren 1m1¢ i nazwisko podpis
PIZYJMUJGCY © torieeiciiireeirinreieiecece et sae e sereesesensetennens imig¢ i nazwisko podpis

1 - niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5 do Instrukeji funkcjonowania
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

Zarzadzenie nr 0050.......2023
Burmistrza Miasta Cieszyna
Z dnia ......... roku

w sprawie powolania Komisji ds. kontroli i oceny dalszej przydatnosci sprzetu i materialow
stanowigcych wyposazenie Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego po zakonczeniu dzialan
przeciwpowodziowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z2017 r., poz. 1875 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzowym tekst jednolity Dz.U. z 2017 ., poz. 209 z p6zn. zm.)

§1

Powotluj¢ Komisj¢ ds. kontroli i oceny dalszej przydatnosci sprzetu i materiatéw stanowigcych
wyposazenie Miejskiego Magazynu  Przeciwpowodziowego po  zakoficzeniu  dziatan
przeciwpowodziowych zwana dalej Komisja w zwigzku z wystgpieniem powodzi/zagrozenia

powodziowego w dniach ....... na terenie miasta Cieszyna w sktadzie:
1) Przewodniczacy - .................(przedstawiciel MZD lub MCZK)
2)Z-ca Przewodniczacego -.................przedstawiciel MZD lub MCZK)
3) Czlonek - ................(przedstawiciel MZD lub MCZK).

§2

1. Do waznosci posiedzenr Komisji konieczna jest obecnos¢ co najmniej dwoch z trzech oséb ze
sktadu Komisji.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy lub w razie jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.

§3

1. W zwigzku z zakoficzeniem dzialan przeciwpowodziowych na terenie Cieszyna Komisja dokona
kontroli i oceny sprzgtu oraz materialéw znajdujacych si¢ w Miejskim Magazynie
Przeciwpowodziowym pod katem dalszej przydatnosci.

2. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie si¢ z dokumentacjg magazynowa,

2) dokonanie oceny przydatnosci zwroconych i niewykorzystanych materiatéw i sprzetu po
zakonczeniu dzialan przeciwpowodziowych,

3) dokonanie oceny poprawnosci zlozonych przez upowaznionych pracownikéw Miejskiego
Zarzadu Drég wyjasnien dotyczacych mniezwréconego sprzetu, po zakonczeniu dziatan
przeciwpowodziowych,

4) sporzadzenie protokotu zawierajgcego m.in.:

- date kontroli,

- nazwe sprzetu (materiatu) kontrolowanego,

- skontrolowans ilo$¢,

- okreslenie czy sprzet (material) wymaga naprawy badz czyszczenia,

- uwagi o konserwacji i obchodzeniu si¢ ze sprze¢tem,



- zalecenia dotyczace dalszej przydatnosci sprzgtu (materialow) badz zdjecia ze stanu
magazynowego.

§4

Komisja sporzadza i przedklada do zatwierdzenia protok6t Burmistrzowi Miasta Cieszyna.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Szefowi Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Cieszynie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:

1 x OR - rejestr zarzadzen,
1 x MCZK,

1 x MZD,

3 x czlonkowie Komisji.



---------------------------- “_ u u OHWNOOQNOK

wAmolizpomodmioazid aluhzebepy wiysloiy m
Mmojeria)ewl | n}dzids Ifoemiasuo)y

MINN3IZd

o3omorzpomodmidazi g nuikzedelN oForsloyN
erURMOUO[dYUNJ 1foynnsuy op 9 Ju yruzotrez



sidpod

Eled

ifoeAUSSLOY Z OURIqRPO

ifoemiasuoy
loudd)seu
U]

3[bemiasuoy
ez [sujeizpaimodpo
Aqoso sidpod

Bleq

OLEMOMISSUONEZ

1Ilbemiasuoy
op obeokhw(Azid
sidpod

2501l

ifbemiasuoy obaoklebajpod
(njeusiew) mdzids emzeN

nsidez eyeq




